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T.C. ERCIYES UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

SINAV UYGULAMA KURALLARI Ek.2

Amacg

Madde 1. Bu kurallarm amaci, Erciyes Universitesi Miithendislik Fakiiltesi biinyesinde egitim-6gretim
faaliyetleri yiiriitiilen biitin programlarda; smavlarla ilgili diizeni saglamak, Ogrencilerin, Ogretim
iiyelerinin, Ogretim gorevlilerinin ve oOgretim elemanlarinin uymasi gereken kurallart belirlemek,
Ogrencilerin sinav hakkini adil ve diizenli bir sekilde giivence altina almaktir.

Yasal Dayanak
Madde 2. Bu kurallar;

a) Erciyes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin 16. maddesi (Sinavlar),
b) 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 17. maddesinin (Fakiilte Kurulu) b fikrasinin (Gorevleri)
1. bendi (Fakiiltenin, egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayum faaliyetleri ve bu
faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program ve egitim - ogretim takvimini kararlagtirmak),

hiikiimlerine dayanir.
Kapsam

Madde 3. Bu kurallar; Erciyes Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi biinyesinde gergeklestirilen biitiin
egitim- ogretim faaliyetleri (I. Ogretim ve II. Ogretim programlari dahil) icin gergeklestirilecek smavlar
kapsar.

Sinav flani, Ders Sorumlusu ve Gézetmenler

Madde 4. Smav programlari (biitiinleme sinavi dahil) her donem basinda, egitim 6gretim akademik
takvimlerinde belirtilen ders baslama haftasindan itibaren en ge¢ dort hafta icinde boliimler tarafindan
hazirlanir. Ara sinav veya yariyil sonu sinav programlarmin, 6grencilerin bir akademik giin i¢erisinde en fazla
li¢ sinav almalarmi saglayacak sekilde diizenlenmeleri esastir. Sinav takvimleri, Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan incelenip degerlendirilerek uygun bulunmasi halinde herhangi bir degisiklik yapilmaksizin,
uygun bulunmadigi durumlarda ise gerekli degisiklikler de yapilmak suretiyle diizeltilerek onaylanir.
Onaylanan smav takvimi, sinavlarin baslangi¢ tarihinden en az 15 giin 6nce, boliimler tarafindan ilan
edilmek suretiyle ogrencilere duyurulur. Bu siirecte sinav tarihleri, sinav yerleri, smav gorevlileri de
belirlenir. Ogrenciler, smav programinda belirtilen yer, tarih ve saatte siava girmek zorundadir.

Madde 5. Her derslikte sinav salon biiyiikliigiine gére en az bir ya da gerekli hallerde daha fazla gézetmen
gorevlendirilir. Ders sorumlusu, sinavin saglikli yapilmasindan birinci derecede sorumludur. Birden fazla
salonda sinav olmasi durumunda ders sorumlusu belirli araliklarla sinav salonlarinda bulunmalidir.

Madde 6. Gozetmenler, boliim baskanliklarindan smavda kullanilacak evraklari (cevap kagitlari, sinav
kopya tutanagi vb.) sinav saatinden en az 15 dakika dnce teslim alirlar ve sinav baslamadan en az 10 dakika
Oonce varsa smav yerlesim planim salon kapisina asarak salonda hazir bulunurlar. Gozetmenler,
Ogrencilerin sinavda uymas: gereken kurallar agiklarlar. Smav yoklamasi, sinav yoklama belgesinde
Ogrencinin kendisi i¢in ayrilmig alan1 imzalamasi suretiyle gozetmenler tarafindan alinir.

Madde 7. Ders sorumlusu, sinav salonu kapasitelerine gore sinav evraklarini ayirir ve sinav sorularinin
icinde bulundugu paket/paketler, kapali bir sekilde sinav yoklama belgesi ile birlikte ders sorumlusu
ve/veya gozetmen tarafindan simav salonuna getirilir. Kapali sekilde getirilen smav evraklari, yalnizca
smav gozetmenleri huzurunda dgrencilerin gozii oniinde agilir.
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Madde 8. Gozetmenler, sinav baglamadan dnce dgrencilerin kimlik kontroliinii yapar. Kimlik belgesi (ERU
ogrenci belgesi, ERU 6grenci kimligi, niifus ciizdani/kimlik kart1) olmayan dgrenciler smava alinmaz ve bu
durumda sorumluluk &grenciye aittir. Ilgili dersle ilisigi olmayan veya smav yoklama belgesinde ismi
bulunmayan kisiler de salona alinmaz, sinavda bulunmalari durumunda bu kisiler hakkinda 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nun 54. maddesi geregince islem baslatilir. Smav soru ve cevap kagitlar1 her
ogrenciye teker teker gorevliler tarafindan dagitilir.

Madde 9. Gozetmenler, smava giren her dgrencinin, smav tutanagina imza atan kisiyle ayni oldugunu
denetlemekle yetkilidir.

Madde 10. Ders sorumlusunun simav kagidinda belirttigi siav siiresi dikkate alinarak, sinavin baglangic ve
bitis stireleri 0grencilerin gorebilecegi sekilde smif tahtasina yazilir. Sinav bitimine 15 dakika kaldigi,
ogrencilerin duyabilecegi sekilde duyurulur.

Madde 11. Sinavda sorularm agirlik oranlari, smavin siiresi, sinavda kitap veya diger kaynaklardan
yararlanilip yararlanilmayacagi, ek kagit verilip verilmeyecegi, gdzetmenler tarafindan 6grencilere smav
baslamadan 6nce duyurulur.

Madde 12. Sinavin bitiminde, gézetmenler sinav kagitlarini sayar, tutanakta sinava giren 6grenci sayistyla
teslim edilen sinav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini kontrol ederler, sinav tutanagini imzalarlar ve biitiin
smav materyalini dersin sorumlusuna veya bulunamadig: takdirde ilgili boliim baskanligina teslim ederler.

Madde 13. Dersin sorumlusunun (6gretim iiyesi/elemani/gérevlisi) da sinavda hazir bulunmasi esastir. Bu
hususun takibi, ilgili boliim baskanliklarinca yapilir.

Madde 14. Sinavin nasil uygulanacagi konusundaki kurallar1 ve sinav siiresini, dersin sorumlusu belirler.
Soru kagitlarinda herhangi bir baski hatasi oldugu tespit edilirse durum ders sorumlusuna bildirilir.

Madde 15. Simav esnasinda gozetmenler kendi aralarinda sohbet edemez ve ders sorumlusunun iznini
almadan smav salonundan ayrilamaz. Gozetmenlerin cep telefonlar1 kesinlikle kapali konumda
bulundurulmali ve siav siiresince asla kullanilmamalidir. G6zetmenler sinav salonunda gazete, dergi, kitap
gibi materyal bulunduramaz ve okuyamaz.

Madde 16. Sinav gorevlileri, belirtilen yer ve zamanda sinav i¢in hazir bulunmak zorundadir. Gegerli bir
mazereti olmadan sinav gorevine gelmeyen veya gec gelen gorevliler hakkinda “2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu 53. maddesi” uyarinca islem bagslatilir. Sinav gorevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda
olan veya gorev degisikligi isteyen O6gretim elemanlari, bu taleplerini sinavdan en az iki giin 6nce boliim
bagkanliklarina bildirmelidir.

Sinav Siiresince Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 17. Ogrencilerin “ERU Ogrenci Kimlik Belgesini” ya da Ogrenci Bilgi Sistemi veya E-Devlet
platformundan alacagi ERU 6grenci belgesini sinav siiresince masa iizerinde bulundurmasi gerekmektedir.

Madde 18. Ogrenciler, sinav baslamadan 6nce sinav salonunda hazir olur. Gorevli gézetmenler tarafindan
asilan varsa smav yerlesim planina uygun olarak 6grenciler salonda yerini alir. Sinav gorevlileri, hi¢bir
aciklama yapmaksizin 6grencilerin yerlerini degistirebilecekleri gibi, sinavin saglikli bir sekilde devam
edebilmesi igin gerekli tedbirleri almakla yetkilidirler.

Madde 19. Sinava ge¢ kalan 6grencileri simnava alip almamak ders sorumlusunun yetkisindedir. Ancak
sinava ge¢ kalan 6grencilere ek siire taninmaz ve sinavdan ilk ¢ikan 6grencinin ardindan sinava yeni 6grenci
alinamaz.

Madde 20. Sinav yoklama tutanagini imzalamadan ve smav kagidini teslim etmeden higbir 6grenci sinav
salonunu terk etmez. Ogrenciler sinav salonundan ¢ikis siirelerine uymak zorundadir. Herhangi bir sebepten
dolayi salondan ¢ikan 6grenci, yeniden sinav salonuna alinmaz.

Madde 21. Sinav siiresince, 6grenciler sinav gorevlilerinin tiim uyarilarina uymak zorundadirlar.

Madde 22. Sinav siiresince akilli saat, ses kayit cihazi, bluetooth, vb. taginabilir ve giyilebilir elektronik
aygitlar ile cep telefonlar1 kapali bir konumda (enerjisi kesik) ve ulasilamayacak bir yerde tutulmalidir. Bu
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tiir aygitlar, sinav salonunda sinav sona ermeden higbir suretle goriiniir ve kullanilabilecek sekilde aktif hale
getirilmemelidir. Bu tiir cihazlarin smav aninda agik veya kullanilabilir oldugu tespit edilirse, 6grenci
hakkinda tutanak tutulur ve “2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu’nun 54. maddesi” kapsaminda yasal islem
baglatilir .

Madde 23. Ogrencilerin, sinavlarda yanlarinda bulundurabilecekleri gereg¢ ve donamim; ders sorumlusu
tarafindan dersin niteligine gore belirlenir. Bu ara¢ ve gerecler sadece bir 6grenci tarafindan kullanilabilir,
paylasilamaz. Sinavlarda hangi 6zellikli/fonksiyonlu hesap makinelerinin kullanilabilecegi, ders sorumlusu
tarafindan belirlenir.

Madde 24. Sinav sirasinda 6grencilerin herhangi bir sey yemesi ya da igcmesi (su harig), ders sorumlusu
tarafindan kullanilmasina izin verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap vb.) yararlanmasi, kalem/silgi vb.
aligverisi yapmasi, diger bir 6grencinin smav kagidina bakmasi, sinav kagidimi baska bir 6grenciye
gostermesi, yazili/sozlii olarak herhangi bir bilgi aligverisinde bulunmasi ve benzeri eylemleri s6z konusu
olur ise 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 54. maddesi kapsaminda yasal islem baslatilir.

Madde 25. Kopya olarak degerlendirilecek davraniglarda bulunan ilgili 6grencinin, kopyaya dair olduguna
kanaat getirilen davranisi tespit edilip hal ve sartlar geregi o anki somut nitelikteki deliller ivedilikle kayit
altina alindiktan sonra, gézetmen ve ders sorumlusu karari ile ilgili 6grencinin sinavi tamamlamasina
miisaade edilir. Tamamlamasina miisaade edilmeyen durumlarda, 6grencinin sinav kagidi teslim alinarak,
tutanaga ek olarak ilistirilir. Gozetmenler ve ders sorumlusu tarafindan, kopya olarak degerlendirilebilecek tiim
davramglar tutanak altina alinir (Ek-1). Tutanak, islem yapilmak iizere boliim baskanligina iletilir. Kopya
yapildig1 veya tesebbiis edildigi sinav gorevlileri tarafindan tutanak altina alindiginda ‘2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu'nun 54. maddesi” hikkmiince islem yapilir. Gorevliler, kopya materyalini gézetim
altina almanin imkansiz oldugu hallerde materyalin gorsel 6rnegini tutanaga ekler. Ancak 6grencinin sakli
durumda olan kopya verilerini, sinav gozetmenlerine kendi 6zgiir iradesiyle sunmasi gerekmektedir.
Ogrencinin kopya materyalini teslim etmekte direnmesi veya gorsel Ornegin almmasini engellemesi
durumunda, s6z konusu durum acgikc¢a ifade edilerek tutanak altina alinir.

Madde 26. Sinav kurallarini/diizenini/isleyisini bozan, sinavin yapilmasini engelleyen, smav gorevlileri ile
tartigan, sinav gorevlilerinin smav ile ilgili diizenlemelerini kabul etmeyen Ogrencilerin sinavlari, ders
sorumlusu ve gozetmenler tarafindan hazirlanan tutanak diizenlendikten sonra ilgili boliim baskanligi
tarafindan degerlendirilerek sorusturma siiregleri uygulanir. Bu durumda “2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu 54. maddesi” hiikiimleri uyarinca disiplin kovusturmasi da yapilir.

Madde 27. Ogrenci, smavdan ayrilan dgrenci bulunmadig halde, zorunlu bir nedenle sinav salonunu terk etmesi
gerektiginde, bu durumu sinav gorevlilerine bildirmelidir. Bu duruma uygun davranmayan 6grenci hakkinda
tutanak tutulur ve 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 54. maddesi ilgili hiikiimleri uyarinca gerekli
disiplin sorusturmasinin baslatilmasi i¢in isleme konulur.

Madde 28. Ogrenciler sinav kagitlarmi teslim ederken, kimlik bilgilerini dogru yazmus olduklarindan ve
sinav yoklamasini imzaladiklarindan emin olmalidirlar.

Kurallarin Yiiriirligii

Madde 29. Bu kurallar, ERU Miihendislik Fakiiltesi, Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiirtirliige girer ve Fakiilte Dekanlig1 tarafindan yiiriitilir.
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Ek-1: Kopya Ihlal Tutanag

OGRENCININ
(Liitfen tiim alanlart doldurunuz.)
Ogrenci Numarasi [ Orgiin 0 Ikinci
Ogretim Ogretim
Ogrenci Adi ve Soyadi
Boliimii
Akademik Yil
Ders Dénemi [0 GUZ 0 BAHAR
SINAV BILGILERI
(Liitfen tiim alanlar: doldurunuz.)
Ders Ad1
Ders Sorumlusu
Smayv Tiirit ' [0 Ara Smav 0 Dénem Sonu = [ Biitiinleme U Diger
Sinav Tarihi Sinav Saati

Sinav Salonu
Aciklama (Tutanagin tutulma nedeni kisaca belirtilmelidir. Ornegin: “Onceden hazirlanmis notlara
bakarken yakaland1”, “Sinav sirasinda cep telefonu, akilli saat vb. cihazlarla iletisim kurdugu tespit
edildi”, “Uyarilmasina ragmen sinavdaki diger kisilerle konusmaya devam etti”, “Sinav esnasinda yiiksek
sesle konusarak sinav diizenini bozdu” vb.)

Bu tutanak .................... tarihinde yukarida bilgileri verilen dersin sinavinda;

() Simav diizenini bozan, sinav kurallarina uymayan, belirlenen sinav salonunun disinda bir salona gegmek
isteyen ya da yer degisikligi talep edilmesine ragmen yerinden kalkmak istemeyen

() Smavda kopya ¢cekmeye tesebbiis eden

() Sinav sirasinda bagka 6grencilerin sinav kagidini izleyen veya sinav materyallerini bagkalarina gosteren

() Smav kagidini teslim etmeyen, yirtan veya zarar gérmesine neden olan

() Izin verilmedigi halde cep telefonu, akilli saat, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera ve benzeri her tiirlii iletisim,
depolama, kayit ve veri aktarim cihazlar ile simavda bulunan

() Smav sirasinda cep telefonu galan veya cep telefonu ile konusan

() Ogrenci kimlik kart1 olmadan veya kimlik kart1 yerine gecebilecek bir belge olmadan sinav salona girmeye
calisan

() Smavda kopya ¢eken, ¢ektiren veya kopya ¢ekilmesine yardimei olan

() Kopya ¢eken veya sinav diizenini bozan 6grencinin salondan ¢ikarilmasina engel olan

() Kendi yerine bagkasim sinavda yer alan veya bagkasinin yerine smavi gegiren

() Sinavda gézetmen talimatlaria karsi ¢ikan, dinlemeyen veya tehditkar davranan

() Diger (Liitfen gerekce belirtiniz ........................ )

Ogrenciyle ilgili diizenlenerek tarafimizca imza altma alinmustir. {lgili 8grencinin; sinav evraki ahmarak égrenci
sinav salonundan ¢ikarilmistir / sinava devam etmesine miisaade edilmistir.

Imza Imza
Ders Sorumlusu Gozetmen(ler)
Adi ve Soyadi Ad1 ve Soyadi

EKLER
1) Ogrenci soru ve cevap kagidi
2) Varsa kopya metinleri / kopya delillerinin resmi vb.
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