T.C.
ERCIYES UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
MALZEME BiLiMi VE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA iLKELERI

Madde 1- Bu ilkeler, Erciyes Universitesi, Mihendislik Fakiltesi, Malzeme Bilimi ve
Muhendisligi Bolim stajlarinin uygulanmasinda uyulmasi gereken ilkeleri belirler.

Madde 2- Ogrenciler, teorik bilgilerini pratik uygulama ile pekistirmek, pratik calisma deneyimi
kazanmak, uygulama yeteneklerini gelistirmek ve is yasamina uyum saglamak amaci ile Staj
Komisyonu tarafindan uygun goérilen isletme ve kurumlarda “staj uygulama ilkeleri” uyarinca
staj yapmak zorundadirlar.

Madde 3- Ogrencilerin yapacaklari tim stajlar Staj Komisyonu tarafindan planlanir,
uygulamaya konulur ve denetlenir.

Madde 4- Staja kabul edilen 6grencilerin is guvenliginden ve verimli bir sekilde stajlarini
yapmalarindan igyerleri sorumludur.

Madde 5- Staj yapan 6grenciler igyerlerinin ¢alisma dizeni ile ilgili kural ve talimatlara uymakla
yukumladdrler.

GENEL ESASLAR;

Madde 6- Malzeme Bilimi ve Mihendisligi Bolimu égrencileri her biri 24 ig giiniinii kapsamak
lizere toplam iki dénem mesleki staj yapmak zorundadirlar.

Madde 7- Kurulusta Cumartesi glnleri de calisma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek
kaydiyla, 6grenci Cumartesi glinleri de stajina devam edebilir.

Madde 8- Staj raporunda yapilan incelemelerde, is gunu eksikligi, yetersiz gérulen konular ve
staj devresi disinda incelenen konularin is ginu karsiligi kabul edilmez.

Madde 9- Yatay gecis veya dikey gecis yolu ile gelen 6grencilerin geldikleri Fakilte veya
Yiksekokulda yapmis olduklari stajlarin 24 is gini (en fazla) Staj Komisyonu’nun kararina
bagh olarak kabul edilebilir.

Madde 10- Staj icin belirlenen isyeri veya kurumun haftalik ¢galisma gin sayisi en az 5 is glinii
olmaldir. Bu durum stajyer 6grencinin is guvenligi sigortasinin yapilmasi igin gereklidir. SGK
tarafindan 6grencinin staj siiresi boyunca sigortalanabilmesi icin haftada en az 5 (bes) isgini
kesintisiz staja devam etmesi gerekir.

Madde 11- 1. ve 2. grup stajlar ayni ddnemde yapilamaz. 1. staj yapilmadan 2. staj yapilamaz.



Madde 12- Staj yapilabilecek sanayi alanlari asagidaki gibidir. Malzeme Mihendisligi ile dogrudan
ilgili olmayan ve mihendislik tabanh tasarim, Uretim veya kalite kontrol yapilmayan bir igyerinde
(satis, muhasebe, isletme, pazarlama vs.) yapilan stajlar kabul edilemez.

Demir-gelik sanayi,

Demir-disi metal Uretim sanayi,
Cam, seramik ve refrakter sanayi,
Dokum sanayi,

Savunma sanayi,

Uzay ve havacilik sanayi,

Makine imalat sanayi,
Nano-teknoloji ve ileri teknoloji malzemeleri,
Kompozit malzeme Uretimi,

Yari iletken malzeme uretimi,
Otomotiv ve otomotiv yan sanayi,
Ucak ve gemi imalat sanayi,

Plastik teknolojisi,

Kaynak malzemeleri tiretimi sanayi,
Metal sekillendirme ve igleme sanayi,
Yuzey islemleri ve kaplama sanayi,
Elektrik-elektronik malzeme uretimi,
Manyetik malzeme Uretimi,
Biyomedikal malzeme Uretimi,
Kalite kontrol ve goézetim sirketleri,
Alternatif sanayiler.

Madde 13- 1. ve 2. staj konulari asagidaki tablolarda genel olarak verilmistir. Onceki dénemlerde
anilan stajlarin belirli bir kismini yapmig olan 6grenciler, agsagida tanimlanan staj konularinda eksik
kalan surelerini tamamlarlar.

1. Staj (24 is giinii)

Siiresi

Staj Konulan R
(is guinii)

Malzeme Bilgisi: Hammadde olarak kullanilan malzemenin/malzemelerin
Uretim/temin ve stok yontemi. Malzeme 6zellikleri ve uygulanan islemler. Temel
Olcme aletleri (boyut, hacim, kitle, yogunluk, sicaklik, manyetik ve elektriksel
Ozellikler vb.) Kalite kontrol teknikleri ve kullanilan cihazlarin (tahribatl ve
tahribatsiz) ayrintili olarak tanitimi. Ornek malzeme (izerinde gergeklestirilen
Olgumlerin (sertlik, cekme, yorulma vb.) sonuglari ve yorumlanmasi. Metalografik
hazirlama ve inceleme. Kullanilan malzemelerin segiminde etkili olan kriterlerin 12
belirlenmesi, islenebilirlikleri, Grin 6zelliklerine etkileri, karsilagilan problemler ve
alternatif malzemeler igin 6neri ve tavsiyeler. Malzeme, tasarim ve Uretim Utzerine
yapilan mevcut AR-GE c¢alismalari ve isletmenin gelecek planlari.

Sekillendirme ve Uretim: Staj yapilan isletmenin imkanlarina bagl olarak; tretim
ve sekillendirme yéntemleri, soguk, sicak, talagli sekillendirme, kaynak, dokim,
dévme, ergitme ve isil igslem, metalurjik Uretim, kompozit, cam, seramik ve plastik
Uretimi, ylzey sertlestirme, kaplama, boyama, son iglemler ve depolama. 12
Muhendislikte bilgisayar uygulamalari (CAD/CAM) ve igletmenin kullandigi
tasarim, Uretim, ydénetim ve depolamaya dair paket programlar ve isletmeye
katkilari. Gerekiyorsa 6rnek bir mamul tzerinden is-akis diyagramlari ve teknik
resimler ile detaylandiriimalidir.




2. Staj (24 is guni)

Siiresi

Staj Konulan R
(is ginii)

Tesis yonetimi: Uretimin gergeklesmesi igin gerekli hammadde, isglicii makine ve
donatimla ilgili olarak standart zamani, dretim metodu, Uretim planlamasi, tretim

kontrold, satin alma, ithalat ve ihracat, personel temini ve Ucretlendirme esaslari. 12
Gerekiyorsa is-akis diyagramlari ve gizelgelerle desteklenmelidir.

Tesis isletmesi: Uretilen malzemenin adi, élgiileri, piyasaya arz sekli, standart
malzeme numarasi ve uluslar arasi standart ifadesi belirtilecektir. Uretim igin
gerekli hammadde, yari mamuller ve mamullerin nereden temin edildigi, siparis
formlari veya alim baglantilarinin nasil yapildigi tespit edilecektir. Temin edilen 12
malzemelerin ambarlanmasinin, stok kontrollintin, kalitatif ve kantitatif kontroller,
koruma ve muhafaza esaslari tespit edilecek uretimin is akim diizeni ve islemler
arasi baglantilarinin nasil saglandigi ¢calisma verimliliginin nasil kontrol edildigi,
makinelerin ve tesisin nasil bakim onarim yapildigi, kullanilan enerjiyi ve
kaynaklari 6grenilip Uretim, isgucu, yonetici, enerji miktarlari arasindaki oran tespit
edilecektir. Uretim kalitesinin nasil kontrol edildigi, iskarta mamullerinden
yararlanabilme imkanlarinin arastirilip, isletmenin genel olarak irdelenmesi
yapilarak aksayan taraflar ve dizeltilebilen olanaklari belirlenmelidir. Gerekiyorsa
is-akis diyagramlari ve gizelgelerle desteklenmeli, Uretilen bir mamul Gzerinden
drneklendirilmelidir. Ornek Griinler igin maliyet hesabi yapilmalidir.

Madde 14- Stajlarin degerlendiriimesi sonucu yapilmis olan stajlarin tamami (24 is gunu) ya da
yarisi (12 is glin) kabul edilecektir.

Madde 15- Malzeme Bilimi ve Miihendisligi'nde ¢ift ana dal programina kayith 6grenciler 1. ve 2.
staji 24 is glinu olarak yapmak zorundadirlar.

Madde 16- Malzeme Bilimi ve Mihendisligi'nde yandal programina kayith égrenciler higbir stajdan
sorumlu degildirler.

Madde 17- Ayrica dgrencilerin resmi ve 6zel kuruluglar kanaliyla yurt disinda da staj yapmalari
mumkinddr.

Madde 18- Ogrenci stajlarini, staj komisyonlarinin uygun gérecegi isyerlerinde, yurt icinde veya
yabanci bir ilkede gesitli 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda yapabilir. Bolim, égrenciye staj
yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve kuruluslarca tahsis edilen stajyer kontenjanlari Bolim
Baskanlgi'nca ilan edilir. Staj yapilacak igyerinde en az bir Malzeme Muhendisi, Metalurji MUhendisi
veya Makine Muhendisinin bulunmasi zorunludur.

Madde 19- Kamu ve 6zel kuruluglar tarafindan Universiteye ayrilmis kontenjanlardan Bolim
ogrencilerinin yararlanmasina ayrilan kismina égrenci sec¢imi, 6grencilerin genel not ortalamalarinin
yuksek olmasi 6lgutd kullanilarak, 6grenci tercihine goére Staj Komisyonu’nca yapilir.

Madde 20- Kontenjan yetersizligi nedeniyle kendisine staj yeri gosterilememis o6grenciler staj
yerlerini kendileri bulurlar.

Madde 21- Staj yapacak 6grenci, staja uygunlugu staj komisyonunca bilinmeyen isyerleri igin
"isyeri Staj Bilgi Formu" ekli bir dilekge ile isyerine basvuruda bulunur. isyerinden alinan kabul
yazisi ile birlikte staj komisyonuna sahsen basvurur. Staj yeri, Komisyonca uygun bulunan égrenci,
staja baglama tarihinden en erken 20 giin en geg 5 giin énce staj sigorta islemlerini Ogrenci Isleri



Burosunda yaptirmal (Stajyer Ogrencilerin staj suresince 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saghk Sigortasi Kanunu'nun 5/b maddesi geregince Is Kazasi ve Meslek Hastaligi kapsaminda
sigortalanmasi zorunludur) ve staj yapacagi isyerine verilmek Uzere iki adet staj sicil fisi almahdir.

Madde 22- Staj basvurusunda bulunan ve Bolim tarafindan staj yeri belirlenen 6égrenci zorunlu ve
kabul edilebilir bir mazereti olmadik¢a kendisine saglanan staj yerine giderek stajini yapmakla
yukimlidar.

Madde 23- Ogrenci staj sirasinda ¢alistigi kurumun biitiin tiiziik ydnetmelik ve kurallarina uymak,
staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek galismalari yapmak ve bu galismalara katilmak
zorundadir. Stajyer 6grenci grev, gosteri, yurlyus veya isi yavaslatma eylemlerine katilamaz.

Madde 24- Stajlara devam zorunlulugu vardir. Stajyer 6grenci staj yaptigi is yerinin calisma
saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci staj siresince mazeretsiz olarak devamsizlik yapamaz.

Madde 25- Stajini tamamlayan 6grenci, “Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporunu Bolim Staj
Ilkelerinde belirtilen tarih araliginda Boélim Baskanligina teslim etmelidir. Belirtilen tarih araliginda
teslim edilmemesi durumunda “Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporu” degerlendirmeye alinmaz.

Madde 26- Yurt disinda staj yapan 6grenci staj sonunda staj degerlendirme fisi ve staj raporuna
ilave olarak staj yapilan yerden alinacak stajin konusu ve slresini gosterir onayl bir belgeyi staj
komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir.

STAJ BOYUNCA STAJYERLERIN UYMAS| GEREKEN KURALLAR:
Madde 27- Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari kuruluglarin calisma kosullar ile disiplin ve is

emniyetine iligskin kurallarina uymak zorundadirlar.

Madde 28- Stajyer 6grenciler icin Erciyes Universitesi Disiplin Yonetmeligi hikiimleri staj
sirasinda da gecerlidir. Stajyerler kusurlari nedeni ile verecekleri zararlar igin, kurulusun
belirleyecegi yaptirimlara uymak zorundadirlar.

Madde 29- Stajyerler, staj sliresi boyunca kurulusga belilenmis bulunan egitici mihendisin
g6zetiminde bulunurlar.

Madde 30- Universite staj yapan ddrencilere ayrica bir ticret 6demesi yapmaz. Ogrencilerin staj
yaptiklari kurulus ile aralarindaki mali iliskiler, higbir bigimde Gniversiteyi baglamaz.

Madde 31- Ogrenci, staja baglarken 2 adet Staj Sicil Fisi belgesini staj yapilan kurulus yetkilisine
vermek zorundadir.

Madde 32. Staj Degerlendirme Belgesi (sicil fisi) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, gbrevi, unvani, iletisim adresi agik¢a
belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayli zarf igindeki s6z konusu belge isletme tarafindan 6grenci
eliyle fakulte 6grenci isleri blirosuna gonderilir.

Madde 33- Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilecek sicil belgeleri gegersiz sayilir.

Madde 34- Staj bitiminde isletme tarafindan onaylanan staj raporlari da Bolum Sekreterligi'ne
teslim edilmelidir.

Madde 35- Staj sicil figlerinin zamaninda teslim edilmesi gerekir. Aksi halde, staj gegersiz sayilir.
Takibinden 6grenciler sorumludur.

STAJ SURELERI VE DONEMLERI

Madde 36- Malzeme Bilimi ve Muhendisligi Bolimu o6grencileri, mezun olabilmesi i¢in egitim-
Ogretimi suresince her biri 24 (yirmidért) isgiininden olusan iki staj yapmakla yakimludur.



Madde 37- Stajlar egitim-0gretim donemlerini kapsayan sulreler disinda gliiz ve bahar yilsonu
sinavlarini takip eden zaman dilimlerinde (yaz donemi ve doénem arasi), Dekanlik tarafindan
belirlenen tarihlerde yapilir. Zorunlu durumlarda Staj Komisyon onayi ile egitim-6gretim déneminin
ilk haftasi staj suresine dahil edilebilir (egitim-6gretim déneminin ilk haftasinda staja devam eden
ogrenci devamsizlik hakkini kullanmis kabul edilir).

Madde 38- Devam zorunlulugu olmayan beklemeli édrenciler veya erken dénemde derslerini ve
kredilerini tamamlayan égrenciler, Bolim Staj Komisyonunun onayiyla egitim-6gretim donemlerinde
de stajlarini yapabilir.

Madde 39- ikinci 6gretim programina kayith égrenciler, yaz dénemi ve dénem arasina ilaveten
stajlarini egitim-6gretim dénemlerinde (arasinav tarih araliklari disinda) Dekanlik tarafindan ilan
edilen tarihler arasinda yapabilir.

Madde 40- Stajlarin bélinmeden kesintisiz yapiimasi esas olup, Bélim Staj Komisyonunun zorunlu
hallerde uygun gérmesi ve onaylamasi durumunda, staj donemleri 12 giinden az olmamak Ulzere
ikiye bollnebilir.

Madde 41- Yaz okulunda ders alan 6grenci yaz okulu suresince staj yapamaz.
Madde 42- Pazar gunleri ve resmi tatil glinlerinde staj yapilamaz.

Madde 43- Birinci devre staji en erken 4. yariyilin sonunda, ikinci devre staji en erken 6. yariyilin
sonunda yapilabilir.

Madde 44- Staj raporu ve butin ekleri ilgili birimde gorev yapan muahendis tarafindan onaylanir.
Staj yapilan her gln igin bir sayfanin tek yizi bilgisayarda Microsoft Word formatinda yazilacak
(Times New Roman, 12 Punto, tek satir aralikli, bashklar buytk harf ve kalin, sayfa kenar
bosluklari sol: 3 cm, alt, Ust ve sag: 2 cm olacaktir), ilgili alan yetkili miihendis tarafindan
kaselenip/muhurlenip imzalanacaktir. Staj onay sayfasinda ilgili yere fotograf yapistirilacak ve ayni
sayfa yetkili mihendis tarafindan da kaselenip/muhurlenip imzalanacaktir.

Madde 45- Staj raporunun doldurulmasinda, staj sablonu (B6lim internet sayfasinda ilan edilen)
esas alinmali ve bitin yazim kurallarina uyulmahdir. Staj raporu asagidaki bolimlerden
olugmalidir:

Karton dis kapak (1 sayfa - hazir sablon igin bélim web sayfasina bkz).

ic kapak (1 sayfa — dis kapakla ayni).

Staj onay sayfasi (1 sayfa - hazir sablon icin bélim web sayfasina bkz).

Staj gunlik ¢calisma formu (1 sayfa - hazir sablon i¢in bélim web sayfasina bkz).

Staj gunlik ¢alisma sayfalari (en az 24 sayfa - sayfa numarasi verilecek - hazir sablon igin
bélim web sayfasina bkz).

6. Ilave sayfalar, ekler, kaynaklar vb. (Varsa).

aObroON -~

Bu formata uygun olarak hazirlanan staj raporu karton kapak ile ciltlenir veya seffaf plastik 6n ve
plastik renkli arka kapak arasina konularak spirallenir (spiral kullanildiyi zaman ayrica karton dig
kapak eklenmez).

Madde 46- Ogrenci staj raporunda, okulda edindigi teorik bilgilerle, isyerinde edindigi pratik bilgi ve
caligsmalari yorumlayip degerlendirmelidir.

Madde 47- Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tim galismalar staj raporuna islemeli ve konu ile
ilgili gizimler yapmalidir. Gerekli hallerde fotokopi, ¢izim, fotograf, bilgisayar ¢iktisi vb. evraklarini
staj raporuna kaydetmeli veya ilave etmelidir. Cizimlerde, teknik resim kurallarina uyulmalidir.

Madde 48- Ogrenci Staj evraklarini her egitim-6gretim déneminin baslangicini takiben 31 Ekim



tarihine kadar Malzeme Bilimi ve Muhendisligi Bolumu Sekreterligi'ne teslim etmek zorundadir. Staj
raporu suresi icinde teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir.

Madde 49- Malzeme Bilimi ve Mihendisligi Bélim Sekreterligi gelen staj sicil fisi ve staj raporlarini
10 giin iginde Staj Komisyonuna iletmek zorundadir.

Madde 50- Belgeler ilgili komisyona teslim edildikten sonra stajlar en ge¢ 3 ay iginde
degerlendirilir ve sonuglandirilir.

Madde 51- Staj Komisyonu staj raporundaki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan kontrol
ve milakata gore asagidaki ceza puan tablosunu esas alarak stajin tamaminin (24 isglni) ya da
yarisinin (12 isgunu) kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir. “Staj Sicil Formu” ve “Staj
Raporu’nun Staj ilkelerinde belirtilen tarih araliginda Bélim Bagkanh@ina teslim edilmesi ve Staj
raporunun sayfalarinin onaylanmis olmasi stajlarin degerlendirilebilmesinin 6n sartlari olup,
belirtilen hususlara uyulmamasi durumunda staj degerlendiriimesi yapilmayacaktir. On sartlari
saglayan égrencilerin stajlar ise asagidaki eksiklik puan tablosu kullanilarak degerlendirilir.

Degerlendirme Kcriterleri Eksiklik Puani
Kriter-1. Staj Devamsizligi

Toplam staj siiresinin yarisindan fazla devamsizlik 100p

Toplam staj siiresinin 1/3’ iinden den fazla yarisindan az bir siire devamsizlik 70p

Toplam staj siiresinin 1/3’ i kadar devamsizlik 40p
Kriter-2. Staj Raporu Formatinin Uygun Olmamasi 10p-30p
Kriter-3. Staj Raporunun (")zgijn Olmamasi 30p-50p
Kriter-4. Staj Konulanyla ilgili igerik Yetersizligi 30p-70p
Kriter-5. Sicil Notlarinda Diigukliik

E-notu igin 100p

D-notu (her biri) igin 25p

C-notu (her biri) igin 15p
Kriter-6. Miilakat Bagarisizligi 30p

(Milakat yapma, boliim baskanliginin ve staj komisyonunun tasarrufundadir.)

Degerlendirme Esasi: Yukaridaki degerlendirme kriterleri gergevesinde 100 ve Uzeri eksiklik puani alan
6grencinin ilgili staji tamamen iptal edilir. Eksiklik puani 50-100 arasinda olan 6grencinin stajinin yarisi iptal edilir.
Eksiklik puaninin 50’nin altinda olmasi durumunda 8grencinin staji kabul edilir.

Staj degerlendirme sonuclari Bolim Baskanligi'nca ilan edilir. Staji reddedilen 6grenci staj
sonuglarinin ilan edildigi tarihten itibaren bir hafta iginde bélim baskanligina itiraz edebilir. Staj
sonuglarina yapilan itirazlar staj komisyonu tarafindan incelenerek en ge¢ 15 (on bes) gin
icerisinde karara baglanir. Durum degisiklikleri, ilgili Fakilte Yénetim Kurulu karariyla kesinlesir.

STAJ MUAFIYETI:

Madde 52- Yatay/dikey gecisle kayit yaptiran égrenciler daha énce 6grenim gérdigiu programda
kabul edilmig stajlarinin konularini icerir bir belgeyi staj komisyonuna sunarak, ilgili stajlardan
muafiyet talep edebilirler. Staj Komisyonu, sunulan belgeleri inceleyerek stajin gin ve igerik
bakimindan yeterliligine ve gegcerli sayillip sayllmamasina karar verir. Ogrenci, staj komisyonunun
deg@erlendirmesine bagli olarak belirlenen stajlari yapmak zorundadir.

Madde 53- Staj programlarini basaril ile tamamlamayan 6grenciler mezun olamazlar.

Madde 54- Burada bahsi gegmeyen konularla ilgili durumlarda; Erciyes Universitesi, Miihendislik
Fakultesi, Staj Genel Esaslari dikkate alinacaktir.



