STAJIN AMACI, ESASLARI, UYGULANMASI, KURALLARI
VE DEGERLENDIRILMESI

(Staj Yonergesine Ek Olarak Aciklayici ve Yol Gosterici Mahiyettedir. Staj
Uygulama Esaslari ile celisme olmasi durumunda Staj Uygulama Esaslar1 Dikkate
Alinir)

Stajin Amaci

Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin, lisans 6grenimleri boyunca
teorik olarak aldiklar1 miihendislik bilgilerini, kamu veya 6zel kuruluslarda yapacaklari
uygulama c¢alismalariyla, pratik bilgiye gecirmeleridir.

Staj ile Ilgili Genel Esaslar

e Staj calismalari, her biri 24 is giinii olmak tizere iki kistmdan olusmaktadir. Birinci staj en
az 4 yartyilin1 tamamlayan 6grencilerin sorumlu oldugu {iretim staj1, ikinci staj, en az 6
yartyilini tamamlayan 6grencilerin sorumlu oldugu organizasyon ve yonetim stajidir.

e Ogrenciler stajlarini, Komisyon tarafindan uygun gériilen isyerlerinde veya kamu-egitim
kurumlarinin laboratuvar veya atolyelerinde yaparlar. Staj yapilacak olan isletmede
Metaliirji Miihendisi, Metaliirji ve Malzeme Miihendisi, Malzeme Miihendisi, Makine
Miihendisi, Seramik Miihendisi veya Polimer Miihendisinden en az bir yetkili
bulunmalidir. Malzeme Miihendisligi ile dogrudan ilgili olmayan
isyerlerinde ve alanlarda (satis, muhasebe, isletme, pazarlama vs.) yapilan stajlar kabul
edilemez. Staj yapilabilecek sanayi alanlar1 Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii
Staj Yonergesinde yer almaktadir.

Staj Basvurusu

Ogrenciler, Staj yapmak istedikleri kuruma STAJ BASVURU FORMU ile basvururlar.
Kurumdan aldiklar1 kabule istinaden OBISIS iizerinden ilgili Béliim Staj Komisyonu’na
bagvurarak Komisyon’un onayin alirlar.

e Boliim Staj Komisyon unun onayini alan 6grenciler i¢in Genel Saglik Sigortalar
iiniversitenin ilgili birimi tarafindan yapilir.

Staj Siiresince Uyulmasi1 Gereken Kurallar

Staj yapan ogrenciler icin Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri staj
sirasinda da gegerlidir.

Staj yapan Ogrenciler, staj yaptiklar1 kurumlarin mevzuatlarina, c¢alisma kosullarina,
disiplin ve is emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar.

e Saglik raporu alinmadikga, hastalik nedeniyle staja devamsizlik yapilamaz. Staj siiresi,
rapor siiresi kadar uzatilmalidir. Aksi takdirde devamsizlik yaptig1 Staj siiresi gegersiz
sayilir. Devam giinlerindeki staj hakkindaki karar1 komisyon verir.

e Staj yapan 0grenciler, isyerlerinde kullandiklar1 her tiirlii alet, malzeme, makine, arag ve
geregleri 6zenle kullanmak zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi halinde
dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.



Stajin Denetlenmesi

Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Staj Komisyonlar: tarafindan
staj yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan &grencilerin stajlari,
Komisyon ve Boliim Baskanligi tarafindan degerlendirilip kararabaglanir.

Intibak ve Muafiyet

Yatay gecis yapan Ogrencilerin daha once yapmis olduklar1 stajlarin ne kadarinin kabul
edilecegine Komisyon ve Bolim Baskanligi tarafindan karar verilir. Yurt disinda yapilan
stajlarin esdegerligine de aymi sekilde kararverilir. Meslek Yiiksek Okullarinin ilgili
boliimlerinden mezun olduktan sonra DGS ile bolime kayit yaptiran dgrencilerin daha
onceki okullarinda yaptiklar stajlar Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek 6grenci 1.
Staj yiikiimliiliiginden muaf tutulabilir. Bunun i¢in 6grencinin talebini belirten bir dilekce
ve ekinde gerekli belgeleri Boliim Bagkanligi’na vermesi gerekir.

Staj Evraklarmmn Teslimi

Staj yapan her Ogrenci, Staj Raporu ve diger evraklarini, staj ¢alismasini izleyen 6gretim
yartyilt derslerinin baslangicindan itibaren en gec dort hafta
icerisinde Boliim Sekreterligi’ne imza karsiliginda teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz
olarak, siiresi iginde teslim edilmeyen staj evraklari kabul edilmez. Mazeret ile ilgili
gerekeeler 6grencinin resmi bagvurusu iizerine Boliim Bagkanligi tarafindan degerlendirilir.
Mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis Ogrenciler, Staj Raporu ve diger evraklarini,
stajlarini tamamladiktan sonra Boliim Sekreterligi’ne teslimederler.

Stajin Degerlendirilmesi

e Ogrencinin staji tamamlamasimnin ardindan teslim ettigi Staj Raporu ve diger evraklar,
Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

e Stajin degerlendirmesinde, 6Zrencinin yaptig1 stajin tiiriine gére hazirladigi raporun, Staj
Hazirlama Esaslarina uygunlugu ve Staj Sicil Fisi esasalinir.

e Stajin yapildig1 kurum tarafinda doldurulan Staj Sicil Fisinde basar1 veya devam durumu
yetersiz olan 6grencinin staji reddedilir.

e Ogrencilerin teslim ettikleri, birbirine benzeyen, kopya izlenimi veren veya cesitli
kaynaklardan dogrudan alint1 yapilarak hazirlanan raporlar, Komisyon tarafindan
tamamen reddedilir.

e Staj Komisyonu, gerekli gordiigii takdirde, ilanin1 takip eden 7 giin icerisinde yaptigi
caligmalar hakkinda 6grenciyi miilakata alabilir. Miilakata ¢cagrildig: halde
gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin stajlari,
Komisyon tarafindan kismen veya tamamen reddedilir.

e Komisyon, miilakat sonrasi Staj Raporunu yeterli gormedigi hallerde, raporun
diizeltilmesini veya yeniden hazirlanmasini isteyebilir. Ogrenci yeniden hazirladig
raporu Staj Komisyonunun verecegi siire igerisinde hazirlamali ve teslim etmelidir, aksi
takdirde stajireddedilir.

e Staj Sicil Fisi, Komisyon’a ulagmayan 6grencinin staji reddedilir.

e Staj evraklarinin incelenmesi sonucunda belgelerinde tahribat yapan veya staj yapmadigi
halde Staj Raporu diizenleyip teslim eden dgrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.



¢ Yaz doneminde yapilan stajlarin inceleme sonuglari en geg giiz yariyili bitimine kadar, iki
yariy1l arasinda veya yariyil iginde yapilanlarin sonuglari ise, staj teslim tarihinden en geg
30 giin sonra ilan edilir. Mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis 6grencilerin staj
degerlendirme sonuglari da teslim tarihinden en ge¢ 15 giin sonra ilan edilir.

e Stajin degerlendirilmesi, Komisyon tarafindan Staj Komisyonu Degerlendirme Formunun
imzalanmasi ile sonuclanir.

e Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarma, ilanindan itibaren bes is giinii iginde Béliime
dilekge vererek itiraz edebilirler. Itiraz iizerine Komisyon, itirazlarin kendilerine
gelmesinden itibaren en ge¢ bes is giinli iginde gerekli incelemeleri yaparak, sonucu
yazil1 olarak Boliime bildirir.

e Boliim Staj Uygulama Esaslarinda belirtilen tiim staj yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen
ve yaptigi staj ¢alismalarindan "Basarili" notu alamayan 6grenci Erciyes Universitesi
Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca mezun edilmez.

Staj Sicil Fisi

Ogrenci, staja baslarken Staj Sicil Fisini (OBISIS {izerinden almir) staj yapilan kurumun
yetkilisine vermek ve staj bitiminde bu formun kurum yetkilileri tarafindan kapali ve
imzal zarf iginde “Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Malzeme
Bilimi ve Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu Bagkanligi” adresine gonderilmesini ya da
elden teslimini saglamakla ylkimlidiir. Staj Sicil Fisinde ilgili kisimlar kurum tarafindan
doldurulmali ve onaylanmalidir.

Staj Raporu

e Her 6grenci, yaptigi staj ile ilgili olarak, Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii Staj
Uygulama Esaslarinda belirtilen bigim Ve igerikteki bir Staj Raporu ve diger evraklarini
hazirlayarak teslim siireleri igerisinde Boliim Sekreterligine imza kargiliginda teslim
etmekle yiikiimliidiir. Staj ve diger evraklarini teslim siireleri igerisinde Boliim
Sekreterligine teslim etmeyen dgrencilerin stajlar gegersiz sayilir.

e Staj Raporu, bilgisayar ortaminda Boliim Staj Yonergesinde belirtilen esaslar
cercevesinde hazirlanacaktir. Staj Raporunun igeriginde katalog, internet veya kitap gibi
kaynaklardan kopyalanmis teknik ¢izimler bulunmamalidir.

o Teknik resimler, herhangi bir ¢izim programi veya el ile Teknik Resim kurallarina uygun
olarak ¢izilmelidir. Hazirlanan teknik resim ve semalar Staj Raporunun ekinde
verilmelidir.

e Staj Raporunun her sayfasi ekleriyle birlikte yetkili mithendise kaseli ve imzal1 olarak
onaylatilmalidir. Rapor sayfalarinin altinda yer alan tarih alanina ilgili faaliyetin
gerceklestirildigi tarih yazilmalhdir.

e Staj Raporu yazilirken 6grencinin staj yaptig1 yerdeki is akist ve uygulanan iglemler ile
Malzeme Miihendisligi arasindaki iliskileri teknik bir gézlem ile irdelemesi ve bunu
raporuna yansitmasi beklenir. Teknik donanim veya tiriin hakkinda miithendislik yonii ile
incelenmesi gereken hususlar disinda ¢esitli kaynaklardan (katalog, kitap, internet, dnceki
staj raporlar1 vb.) derlenen bilgiler, 6grencinin gozlem ve yorumlarinin 6niine
gegmemelidir.

e Staj Raporunda tarihi ile belirtilmis her bir ¢alisma giinii i¢in yazilan i¢erigin uygulama
ve gézleme dontik olarak, bir gilinliik calisma saatini dolduracak zenginlikte olmasi
gerekir. Bir giinliik ¢caligmaya ait faaliyetler gerekmesi durumunda birden fazla sayfaya,
ayni tarihe ait olmasi kosuluyla, yazilabilir.



Staj Islem Akis Siireci

Boliim staj siirecleri agagidaki esaslara gore yapilir:

1. Ogrenci staja basvurur.

2. Basvurusu onaylanan &grenci, belirtilen siireler icerisinde staja baslar. Ogrenci, staj
esnasinda, kurumun 6grenciye yiikledigi yiikiimliiliikleri yerine getirerek Staj Raporunu,
yukaridaki esaslara gore hazirlar.

3. Stajini tamamlayan 6grenci hazirladigi raporu ve eklerini
yetkili mithendise kaseli ve imzal1 olarak onaylatir.

4. Stajim tamamlayan 6grenci, Staj Sicil Fisini kurum yetkilileri tarafindan
kapatilmis ve imzalanmis zarf iginde Boliim Staj Komisyonu Bagkanligi’nin adresine
gonderilmesini ya da elden teslimini saglar.

5. Bolim
sekreterligine teslim edilen Staj Raporlari, Komisyon tarafindan incelenerek degerlendirili
r.

6. Staj Sonuglar1 yukarida belirtilen siireler ierisinde ilan edilir. Ogrenciler, staj sonuglarina
belirtilen siireler i¢erisinde itiraz edebilirler.

Diger Konular

Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Bolimii Staj Uygulama Esaslarinda belirtilmeyen
konularda; Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu'nun teklifi, Malzeme
Bilimi ve Miihendisligi Bolim Bagkani'min  goriisii ile Fakiilte Yonetim Kurulu'nca
karar verilir.

Ogrenci, staj ile ilgili bilgilendirmeleri Boliim panosundan takip edebilecektir. Boliim Staj
Uygulama Esaslari ve staj yapmak i¢in gerekli olan belge ve formlar Boliimiin internet
sitesinden temin edebilecektir.

Staj Gruplar1 ve Kapsamlari

1. Staj

Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin, birinci staj ¢caligmasinda, gelecekte
gorev alabilecekleri kuruluglar1 tanimalari, mithendislerin gérev ve sorumluluklarinin neler
oldugunu incelemeleri, bir ve ikinci smifta almis olduklar1 derslerin uygulamalarini
yapmalar1 ve sonraki siniflarda alacaklari meslek derslerine hazirlik bilgileri edinmeleri
amaclanmaktadir. Bu uygulamanin igeriginde bulunmasi gerekli konular asagida
ozetlenmistir. Ogrenci tarafindan hazirlanacak Staj Raporunda her bir madde ayrmtili bir
sekilde agilmali, teknik resim, tablo ve is akis diyagramlar ile desteklenmelidir.

e Kurulus hakkinda bilgi edinilmesi (Kurulusun tarihgesinin, faaliyet konularinin,
calisan miithendis sayisinin, iirlinlerinin neler oldugunun, isletme giivenligi
kurallari ile is¢i sagligi ve is giivenligi temel kurallarinin, Kurulusun organizasyon
yapisinin Ve kisimlarinin gorevlerinin 6grenilmesi, Kurulusun bir miihendisten
beklentilerinin neler oldugunun incelenmesi. Toplam is¢i, idari personel ve teknik
personel sayilarinin, firmanin sektordeki yeri ve 6nemi hakkinda bilgi
verilmesi vb). Bu kapsamda staj siiresinin iki giinden fazlas1 kullanilamaz.

e Hammadde olarak kullanilan malzemenin/malzemelerin iiretim/temin ve Stok yontemi.



e Malzeme 6zellikleri ve uygulanan islemler.

e Kullanilan malzemelerin se¢iminde etkili olan kriterlerin belirlenmesi,
islenebilirlikleri, tirlin 6zelliklerine etkileri, karsilagilan problemler ve alternatif
malzemeler i¢in Oneri vetavsiyeler.

e Malzeme, tasarim Ve iiretim tizerine yapilan mevcut AR-GE ¢alismalar1 ve isletmenin
gelecek planlari.

e Temel 6lgme aletleri (boyut, hacim, kiitle, yogunluk, sicaklik, manyetik ve elektriksel
ozellikler vb.).

e Kalite kontrol teknikleri ve kullanilan donanimin ayrintili olarak tanitimi.

e Uretilen ya da iiretim siireglerinde kullanilan pargalardan en az birinin teknik resim
kurallarina uygun ¢izimi.

2. Staj

Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin, ikinci staj caligmasinda, gelecekte
gorev alabilecekleri kuruluslar1 tanimalari, miithendislerin gorev ve sorumluluklarinin neler
oldugunu incelemeleri, okulda almis olduklar1 derslerin uygulamalarini yapmalar1 ve sonraki
donemlerde alacaklari meslek derslerine hazirlik bilgileri edinmeleri amaglanmaktadir. Bu
uygulamanin iceriginde bulunmasi gerekli konular asagida 6zetlenmistir. Ogrenci tarafindan
hazirlanacak Staj Raporunda her bir madde ayrintili bir sekilde agilmali, teknik resim,
tablo ve is akis diyagramlari ile desteklenmelidir.

Kurulus hakkinda bilgi edinilmesi (Kurulusun tarihgesinin, faaliyet konularinin, ¢alisan
mithendis sayisinin, liriinlerinin neler oldugunun, isletme giivenligi kurallari ile is¢i
saglig1 ve is giivenligi temel kurallarinin, Kurulusun organizasyon yapisinin ve
kisimlarinin gorevlerinin 6grenilmesi, Kurulusun bir mithendisten beklentilerinin neler
oldugunun incelenmesi. Toplam isci, idari personel ve teknik personel sayilarinin,
firmanin sektordeki yeri ve dnemi hakkinda bilgi verilmesi vb).

Staj yapilan igsletmede bulunan iiretim birimlerinin 6grenilmesi, her iiretim biriminde
bulunan tezgahlarin ve makinelerin sayilari, teknik 6zellikleri ve fabrikadaki kullanilma
amaglarinin 6grenilmesi.

Uretilen malzemenin adu, dlgiileri, piyasaya arz sekli, standart malzeme numarasi ve
uluslararasi standart ifadesi.

Isletme imkanlarma bagl sekillendirme proseslerinin dgrenilmesi (Soguk, sicak, talaslh
sekillendirme, ekstriizyon, haddeleme, cekme vb. plastik sekil verme yontemleri,
kaynak, dokiim, dovme, ergitme Ve 1sil islem vb.), Modern imalat yontemlerinin
ogrenilmesi (Kimyasal Isleme, Elektrokimyasal Isleme, Modern Mekanik

Talas KaldirmaY éntemleri, Termal islemler.

Uretimin gerceklesmesi i¢in gerekli hammadde, isgiicii makine ve donatimla ilgili olarak
standart zamani, liretim metodu, liretim planlamasi, iiretim kontrolii, satin alma, ithalat ve
ihracat, personel temini ve iicretlendirme esaslari. (Gerekiyorsa is-akis diyagramlar1 ve
cizelgelerle desteklenmelidir).

Son iglemler ve depolama.

Miihendislikte bilgisayar uygulamalar1 (CAD/CAM) ve isletmenin kullandig1 tasarim,
tiretim, yonetim ve depolamaya dair paket programlar ve isletmeye katkilari.



