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I. AMAC-(Neden staj yapiyoruz?)

Mihendislik 06grencilerinin, lisans o6grenimleri boyunca teorik olarak aldiklar
mithendislik bilgilerini, kamu veya 06zel kuruluslarda yapacaklar1 uygulama
calismalanyla, pratik bilgiye gecirmeleridir. Ogrenciler aldiklar1 miihendislik egitimi
boyunca her biri toplam 24 is giinii olan iki ayr1 staj yapmak zorundadirlar. Bu asamada
ogrenciden beklenen, bir fabrikada, bir tiretim bandinda olanlar1 bir miihendis goziiyle
ayirt edebilmesi, farkindalik kazanmasi ve tecriibesini artirmasidir.

Birinci staj en az 4 yariyilini tamamlayan 6grencilerin sorumlu oldugu tiretim staj, ikinci
staj, en az 6 yariyilini tamamlayan 6grencilerin sorumlu oldugu organizasyon ve yonetim
stajidir. Birinci stajini heniiz yapmamis olan 6grenciler ikinci staja basvuramazlar.

II. STAJ KONULARI
1.STAJ : -(Uretim Staji1 neyi kapsar?)

- Metal Uretim Yontemleri (Talash imalat, dokiim, plastik sekillendirme vb.)
- Polimer Uretim Yoéntemleri (Plastik enjeksiyon, ekstriizyon vb. )
- Seramik Uretim Yontemleri (Sekillendirme yontemleri, Sinterleme vb.)

2.STAJ : -(Organizasyon ve Yonetim Staj1 neyi kapsar?)

- Fabrikada hammaddeden iiriine takip

- Is Saghg1 ve Giivenligi Uygulamalari

- Yonetim ve Organizasyon

- Kalite Kontrol Uygulamalari (ISO benzeri kalite giivence sistemleri)
- Insan Kaynaklar1

- Maliyet Muhasebesi ve Uriin maliyeti.



III. BASVURU ASAMALARI-(Staja nasil basvurabilirim?)
1. Is Saghg1 ve Giivenligi Egitim Katilim Belgesi

Staj basvurusu yapan oOgrencilerin oncelikle 6331 Sayih Is Saghgi ve Giivenligi
Kanunu’'nun 2. Maddesi (1) bendi geregince staja baslamadan 6nce yetkili kuruluslardan
Is Saghg1 ve Giivenligi Egitim Katilim Belgesi veya lisans egitimleri siiresince en az bir
donem Is Saghg ve Giivenligi dersi almis olmalar gerekmektedir. Bu zorunlulugu
saglayan ogrencilerin sertifikalarinin ash ile birlikte bir fotokopisini veya Is Saghg1 ve
Giivenligi dersini almislarsa durumlarini gosterir bir belgeyi komisyona vermeleri
gerekmektedir.

2. Staj Yapilacak Kuruma Basvuru

Ogrenciler,  https://mbm.erciyes.edu.tr/?Sayfalar=Zorunlu Staj Belgesi  adresinden
temin ettikleri STAJ] BASVURU FORMU'nu doldurup ilgili staj komisyonuna imzalatarak
staj yapmak istedikleri kuruma basvuru yaparlar.


https://mbm.erciyes.edu.tr/?Sayfalar=Zorunlu_Staj_Belgesi
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ZORUMNLU STAJ FORMU

Azagida bilgileri yer alan dgrencimiz yapmakla ylkimlld oldugu stajim kurumumuzda yapmak
istemektedir 5510 sayih Sosyal Sigortalar wve Genel Saglik Sigortast Kanununun 27. Maddesinin 2 bendi
hikimleri uyaninca dgrencimizin zorunlu staj dénemine iligkin ., i3 ginind kapszsyan “I5 kazasi ve
Meslek Hastaligl Sigorta Primi® Universitemiz tarsfindan Sosyzl Givenlik Kurumunz ddenacektir.

DEREMCIMIN
Adh Soyadi
Ogrenci No Ogretim Yih
E-Postz Adresi Telefon Mo
ikametesh, Adresi
Bgrencinin imzas: Staj Kemizyenunun imzz ve Kagesi

STAJ YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Faaliyet alam

Telefon Numaras: E-Postz Adresi

Staja Baslama Tarihi 5taj Bitis Tarihi

Staj Slresi Haftalik 5tzj yapilacak
Gun 3ayis

Yetkilinin Ad) Soyadi imza ve Kase

Garev ve Unyvan

E-Postz Adresi

Telefon Mumaras

ONEMLI NOT ;5510 Sayih Kanun geregi staja baglama ve bitig tarihi ile haftabk yapilacak staj giinii
iswveren tarafindan doldurulacak, isverenin beyam esas alinacakur. Beyan eksiklifinden kaynaklanan

sorunlardan dgrenci ve isveren sorumlu olup, m&ﬂm bulunmamaktadir.

3. Online Basvuru (Staj Komisyonuna Basvuru)

Ogrenciler basvuru sonrasinda kurumdan aldiklar1 kabule istinaden OBISIS {izerinden
ilgili Boliim Staj Komisyonu’'na basvurarak ilgili staj komisyonunun onayini beklerler.
(http://obisis.erciyes.edu.tr). Béliim Staj Komisyonu, s Saghig1 ve Giivenligi ile ilgili
gerekliligi saglayan basvurulari, staj yapilmak istenen yerin uygun olup olmayacagi
yoniinden inceleyerek kabul veya ret edilmesine karar verir.

Sayet staj basvurusu bo6lim Staj Komisyonu tarafindan onaylamissa 6grencinin staja
baslamasi icin Genel Saglik Sigortasi Erciyes Universitesi’nin ilgili birimi tarafindan
yapilir. Staj kabul edildikten sonra siirecteki diger resmi islemler icin Ogrenci isleri ile
goriisiilmesi gerekmektedir. Ogrenci basvurusu cesitli nedenlerden /eksikliklerden dolay:


http://obisis.erciyes.edu.tr/

kabul edilmemisse 6grenci eksiklerini gidererek veya uygun yeni bir firma bularak
basvurusunu tekrarlar.

(ii¢) is giinii 6nce onaylanmalidir. Bu nedenle 6grencinin staja baslamadan en geg

7 (yedi) is giinii 6ncesinde OBISIS iizerinden basvurusunu tamamlamis olmasi
gerekmektedir.

I11. STA] ESNASINDA DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR-(Staj esnasinda ne yapmaliyim?
/ ne yapmamaliyim?)

Staj Esnasinda Yapilacaklar ve Uyulacak Kurallar

v’ Yiiksek Ogretim Kurumlar Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri staj yapan
ogrenciler icin staj esnasinda da gecerlidir.
v" Buna ek olarak, staj yapan 6grencilerin staj yaptiklar1 kurumlarin mevzuatlarina,

calisma kosullarina, disiplinve isemniyetine iliskin kurallarina da
uymak zorundadirlar.



v

Saglik raporu alinmadikea, hastalik nedeniyle staja devamsizlik yapilamaz. Eger
saglik sorunlar1 nedeniyle rapor alinmigsa staj siiresi, rapor siiresi kadar
uzatilmalidir. Aksi takdirde devamsizlik yapilan giin sayisi kadar staj stiresi
gecersiz sayllir. Devam giinlerindeki staj hakkindaki karar1 komisyon verir.

Staj yapan ogrenciler, isyerlerinde kullandiklar: her tiirlii alet, malzeme, makine,
ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmak zorundadirlar. Bu yiikiimliliikleri yerine
getirmemesi halinde dogacak her tiirli sorumluluk 6grenciye aittir.

Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Staj Komisyonlari
tarafindan staj yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan
6grencilerin stajlari, Komisyon ve Boliim Baskanlig1 tarafindan degerlendirilip
karara baglanir.

IV. STA] RAPORU HAZIRLANIRKEN VE TESLIM EDILIRLKEN DIKKAT EDILECEK
HUSULAR-(Staj raporunu nasil hazirlayacagim?)

v

Staj Raporu, bilgisayar ortaminda Béliim Staj Yonergesinde belirtilen esaslar
cercevesinde hazirlanacaktir. Staj Raporunun igeriginde katalog, internet veya
kitap gibi kaynaklardan kopyalanmis teknik cizimler bulunmamahdir.

Staj raporuna eklenmesi uygun gortilen teknik resimler varsa herhangi bir ¢izim
programi veya elile Teknik Resim kurallarina uygun olarak c¢izilmelidir.
Hazirlanan teknik resim ve semalar Staj Raporunun ekinde verilmelidir.

Staj Raporunun her sayfasi ekleriyle birlikte yetkili miihendise kaseli ve imzali
olarak onaylatilmalidir. Rapor sayfalarinin altinda yer alan tarih alanina ilgili
faaliyetin gergeklestirildigi tarih yazilmahdir.

Staj Raporu yazilirken 6grencinin staj yaptigl yerdeki is akisi ve uygulanan
islemler ile Malzeme Miihendisligi arasindaki iliskileri teknik bir gozlem ile
irdelemesi ve bunu raporuna yansitmasi beklenir. Teknik donanim veya iiriin
hakkinda miihendislik yoni ile incelenmesi gereken hususlar disinda cesitli
kaynaklardan (katalog, kitap, internet, onceki staj raporlart vb.) derlenen
bilgiler, 6grencinin gozlem ve yorumlarinin 6niine gegmemelidir.

Staj Raporunda tarihi ile belirtilmis her bir ¢alisma giinti icin yazilan igerigin
uygulama ve gozleme doniik olarak, bir giinliik calisma saatini dolduracak
zenginlikte olmasi gerekir. Bir glnliik ¢alismaya ait faaliyetler gerekmesi
durumunda birden fazla sayfaya, ayni tarihe ait olmasi kosuluyla, yazilabilir.
Ogrenci, staja baslarken OBISIS tizerinden aldig1 Staj Sicil Fisini staj yapilan
kurumun yetkilisine vermek ve staj bitiminde bu formun kurum yetkilileri
tarafindan kapali ve imzal zarf icerisinde “Erciyes Universitesi Miithendislik
Fakiiltesi Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu Bagkanligl”
adresine gonderilmesini ya da elden teslimini saglamakla ytikiimliidiir. Staj Sicil
Fisinde ilgili kisitmlar kurum tarafindan doldurulmali ve onaylanmalidir.

Ogrenci staja baslarken boliim web sitesi iizerinden aldig:1 Stajyer Ogrenci
Degerlendirme Anketi'ni de staj yapilan kurumun yetkilisine vermek ve staj
bitiminde bu formun kurum yetkilileri tarafindan kapali zarficerisinde
“Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Malzeme Bilimi ve Miihendisligi
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Bolimii Staj Komisyonu Baskanligi
teslimini saglamakla ytkimlidiir.
Ogrenci stajin1 tamamlarken béliim web sitesi {izerinden aldig: Staj Yapilan
Isyeri Degerlendirme Anketi’'ni de kendisi doldurarak kapal zarf icerisinde
Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Malzeme Bilimi ve Mithendisligi
Boliim sekreterligine staj raporu ile birlikte teslim etmelidir.

Staj raporunun giris sayfasi olan “STA] ONAY RAPORU” sayfasi yetkili mithendis
tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidir. Raporun sag iist kisminda bulunan
fotograf kisminda 6grencinin mutlaka fotografi olmali, fotograf isyerindeki
yetkili miihendis tarafindan kase/miihiirlenmelidir.

Her 68renci, yaptigi staj ile ilgili olarak, Malzeme Bilimi ve Miithendisligi Boliimii
Staj Uygulama Esaslarinda belirtilen bicim ve igerikteki bir Staj Raporu ve diger
evraklarini hazirlayarak teslim siireleri icerisinde Bolim Sekreterligine imza
karsiliginda teslim etmekle ylikiimliidiir. Staj ve diger evraklarini teslim siireleri
icerisinde Boliim  Sekreterligine teslim etmeyen o6grencilerin stajlari
gecersiz sayilir.

TESLIM SURELERI: Oprenciler, staj calismasini izleyen &gretim yariyih
derslerinin baslangicindan itibaren en gec dort hafta
icerisinde Boliim Sekreterligi'ne imza karsiliginda teslim etmek zorundadir.
Mazeretsiz olarak, stiresi icinde teslim edilmeyen staj evraklar: kabul edilmez.
Mazeret ile ilgili gerekceler 6grencinin resmi basvurusu {lizerine BOlim
Baskanlig1 tarafindan degerlendirilir. Mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis
ogrenciler, Staj Raporu ve diger evraklarini, stajlarini tamamladiktan sonra
Boliim Sekreterligi'ne teslim ederler.

adresine gonderilmesini ya da elden

V. STAJIN DEGERLENDiRILMESi-(Stajimin kabul olup olmadigini ne zaman/nasil
o0grenebilirim?)

v

v

Ogrencinin staji tamamlamasinin ardindan teslim ettigi Staj Raporu ve diger
evraklar, Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Stajin degerlendirmesinde, 6grencinin yaptig1 stajin tiriine gore hazirladigl
raporun Staj Esaslarina uygunlugu ve Staj Sicil Fisi esas alinir. Stajin yapildigi
kurum tarafinda doldurulan Staj Sicil Fisinde basar1 veya devam durumu yetersiz
olan Ogrencinin staj1 reddedilir. Staj Sicil Fisi, ilgili staj
komisyonuna ulagsmayan 6grencinin staji reddedilir.

Ogrencilerin teslim ettikleri, birbirine benzeyen, kopya izlenimi veren veya cesitli
kaynaklardan dogrudan alint1 yapilarak hazirlanan raporlar, Komisyon tarafindan
tamamen reddedilir.

Staj Komisyonu ilan edilen tarihlerde yaptig1 calismalar hakkinda 6grenciyi
miilakata alir. Milakata cagrildig1 halde gelmeyen veya miilakatta basarisiz
olduklarina karar verilen 6grencilerin stajlarin bir kismi veya hepsi komisyon
tarafindan reddedilir.

Komisyon, miilakat sonrasi Staj Raporunu yeterli gormedigi hallerde, raporun
diizeltilmesini veya yeniden hazirlanmasim isteyebilir. Ogrenci yeniden



hazirladigt  raporu  Staj Komisyonunun verecegi silire icerisinde
hazirlamali ve teslim etmelidir, aksi takdirde staji1 reddedilir.

v' Staj evraklarinin incelenmesi sonucunda belgelerinde tahribat yapan veya staj
yapmadig1 halde Staj Raporu diizenleyip teslim eden 6g8renciler hakkinda, Yiiksek
Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.

v’ Yaz doneminde yapilan stajlarin inceleme sonuglari en geg¢ giiz yariyili bitimine
kadar, iki yariyll arasinda veya yariyil icinde yapilanlarin sonuglari ise, staj teslim
tarihinden en ge¢ 30 giin sonra ilan edilir. Mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis
ogrencilerin staj degerlendirme sonuglari da teslim tarihinden en geg¢ 15 giin sonra
ilan edilir.

v' Stajin degerlendirilmesi, Komisyon tarafindan Staj Komisyonu Degerlendirme
Formunun imzalanmasi ile sonuglanir.

v' Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bes is giinii icinde
Boliim Baskanligi'na verdikleri dilekge ile itiraz edebilirler. Itiraz iizerine ilgili staj
komisyonu, itirazlarin kendilerine gelmesinden itibaren en ge¢ bes is glinii icinde
gerekli incelemeleri yaparak, sonucu yazil olarak Boliim Baskanligi’na bildirir.

v' Bolim Staj Uygulama Esaslarinda belirtilen tiim staj ytkiimliliiklerini yerine
getirmeyen ve yaptigl staj calismalarindan "Basarii” notu alamayan 6grenci
Erciyes Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca
mezun edilmez.
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